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A munkaterv jogszabalyi hattere

e 2011. ¢évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1100190.TV
e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkddésérol

¢és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1200020.EMM
o 2023.évi torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

2023. évi LII. torvény a pedagdgusok 0j életpalyajardl - Hatalyos Jogszabalyok
Gyuljteménye (jogtar.hu)

229/2012. (VIIL.28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200229.KOR

e 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1200363.KOR

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.TV &celpara=&dbnum=1

e 2015. évi CCXXIII. térvény egyes szocialis, gyermekvédelmi, csaladtamogatasi
targyt és egyéb kapcsolodo torvények modositasarol

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1500223.TV &timeshift=20170101&t
xtreferer=A1100204.TV

e 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténo végrehajtasarol

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1300326.KOR

o 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagogus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatsairol és
kedvezményeirdl

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99700277.KOR

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az
igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100328. KOR

e 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények
miikodésérdl

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1300015.EMM

o 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagodgiai-szakmai szolgaltatasokat ellato intézményekrdl és a pedagogiai-szakmai
szolgéaltatasokban valo kozremiikodés feltételeirdl

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1200048.EMM
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- ETIKAI KODEX A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz kozoktatasi
intézményeiben dolgoz6 pedagdégusok szamara
http://www.reformatus-sp.sulinet.hu/srkg/nagyrefi/dok/etikai%20kodex.pdf

A miikodést szabalyzé utmutatok és kézikonyvek
e  Oktatasi Hivatal:
- Onértékelési kézikonyv ovoddk szamara. az AKTUALISAN HATALYOS,
JAVITOTT KIADAS
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/2019_onertekeles/
Onertekelesi_kezikonyv_ovoda.pdf

- Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv ovodak szamara. az AKTUALISAN
HATALYOS, JAVITOTT KIADAS
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/2019_psze/PSZE

ovodai kezikonyv.pdf

Utmutat6 a pedagégusok mindsitési rendszereben a Pedagogus 1. és Pedagogus I1.
fokozatba 1épéshez, az AKTUALISAN HATALYOS, MODOSITOTT
VALTOZAT

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/unios projektek/kiadvanyok/utmutato a pedag
ogusok minositesi rendszereben 6.pdf

- KIEGESZITO UTMUTATO az Oktatisi Hivatal altal kidolgozott Utmutatd a
pedagdgusok mindsitési rendszeréhez felhasznaldi dokumentécid értelmezéséhez
Ovodai nevelés az AKTUALISAN HATALYOS, MODOSITOTT VALTOZAT.

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/ovoda_kieg_2018.pdf

Felhasznalt irodalom: Jaszberényi Reformatus Egyhdzkozség Gélya Ovodajanak munkaterve
A Reformatus Ovoda Pedagdgiai Programja — mintadokumentum
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Motto
"Arrol tudjak majd meg rolatok, hogy a tanitvanyaim vagytok, hogy szeretettel
vagytok egymas irant."/ Janos 13,35/

Bevezetd

Egy nagyon sikeres év utan, talan valamivel kevesebb bizonytalansaggal, de egy igen magas
szintre emelt miikodés megtartasanak feladataval készitem el az idei év munkatervét.

Az idei év kozponti elemének a kozdsségformalas gondolatkdrének korbejarasat tervezem.
Ehhez keretként No¢ barkajanak torténete fogalmazodott meg bennem, és bar a torténet még az
Oszovetségi haragvo Istenképével kezdodik, de szamomra a szdvetségkotés hangosodik ki a
torténetbdl. Mi magunk mar megépitettiik (és képletesen szeptemberben a gyermekekkel
Ujraépitjiik a barkankat), amely a kozosségépitésiink f6 helyszineként fog minket otthonként
korbevenni. Az elkdvetkezd évben ,,egy csonakban eveziink” gondolatkdrében, egymast
tamogatva, Istenre figyelve keressiik tanitasait. A vilag eseményeit nézve azt gondolom, hogy
csak hitben megerésddve, egymasba kapaszkodva tudjuk a hétkoznapok nehézségeit atvészelni,
feladatunk a jora, az értékre figyelni és ezt a pozitiv attitidot kdzvetiteni.

1. Nevelési év rendje

1.1.BelsG szervez6dési rend

1.1.1. Nevelési év id6tartama

A nevelési év els6 napja 2023. szeptember 1-e, utols6 napja 2024. augusztus 31-e.

1.1.2. Szinetek id8pontjai

A nyari zarva tartas (nagytakaritas, felujitas) ideje: 2024. julius 1-26-ig.
(Sziilok tajékoztatasanak hatarideje a nyari zarasrol: 2024.februar 15-e.)
Ugyelet biztositdsa: 2024. julius 1-jalis 12-ig
Péceli Reformatus Egyhazkozség Harangvirag Ovodéja
Cim: 2119 Pécel, Eszperant6 koz 1. Telefon: +36 (20) 992-3209
vagy Czovek Oliver Reformatus Ovoda
Cim: 2220 Vecsés Arpad ut 6.Tel.: 06-29-357697
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Téli zaras: 2023.december 20. (péntek) — 2024. januar 5. ( amennyiben kormanyrendelet az
iskolai zarva tartast masként nem hatarozza meg.) Ugyelet ezen idészakra nem kérhetd!

1.1.3. Athelyezett munkanapok

Datum Unnep megnevezése Ugyelet
biztositasa
2024.08.03. Allamalapitas iinnepe (augusztus 19-i munkanap helyben az
(szombat) helyett) 6vodaban
1.1.4. Nevelés nelkli munkanapok
Datu | Nevelés nélkiili munkanap | Erintettek kore Ugyelet Felelds
m célja
2023. |Csendes -nap munkatarsak Czovek Olivér | 6vodavezetd
10.30 Reformatus
Ovoda
2024. [Félévzaras — lelki munkatarsak Czovek Olivér | 6vodavezetd
01. | feltoltédés Reformatus
22. Ovoda
2024. [Tanévzaré értekezlet/ munkatarsak Czdvek Olivér | dvodavezetd
05.31. | Evzarora valo felkésziilés Reformatus
Ovoda
aprilis Munkatarsi kirandulas munkatarsak Czovek Olivér | 6vodavezetd
/maju Reformatus
s Ovoda
2024. [Tanévnyito értekezlet munkatarsak Czovek Olivér | 6vodavezetd
08.21. Reformatus
Ovoda
1.1.5. Allami, egyhazi innepek miatti sziinetek
Datum Atszervezés oka Ugyelet Felelés
2023.10.23. A szabadsdag napja (1956) X d6vodavezet6
2023.11.01. Mindenszentek X 6vodavezetd
2023.12. 25-26. Karacsony X ovodavezet6
2024.03.15. Nemzeti Ginnep (1848) X 6vodavezetd
2023.03.29-04-01. Husvét X 6vodavezetd
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2024.05.01. A munka Unnepe X ovodavezets
2024.05.20. Plinkosd X ovodavezetd
2024.08.20. Allamalapitas tinnepe X 6vodavezetd

1.1.6. Az évoda bemutatkozasat szolgald nyilt napok

Ovodank a sziildi kozosséggel szoros egyiittmiikodést kivan megvalodsitani. Csaladi
programjaink (ismerkedd délutan, Mese-est, Marton-napi felvonulds, évzard...) mellett
kitlintetett szerepet tulajdonitunk reformatus kozosségiinkbe vald integralasuk segitésében.
Ehhez heti rendszerességgel lekésziink imakdzdsséget tart az 6vodaban (péntek 8.00-9.00),
elére egyeztetett idopontban pedig egyéni mentalhigiénias beszélgetésre is felkereshetd. Ev
elején befogado Istentiszteleten vesznek részt az 0j évodasaink, az év soran pedig egyszer
6vodai szinten latogatunk el a templomunkba. Minden csoport egy-egy vasarnap szolgalatot ad
az Istentiszteleten, erre is csaladostdl varjuk 6ket. Hivjuk, varjuk éket Istentiszteleteinkre is,
ezen valo részvétel nem kotelezd, mert hissziik, hogy belsé 6rombdol érdemes rajtuk részt venni.
Piinkosdi Istentisztelet a t6 partjan minden évben azokat is meg tudja szolitani, akik
,»hehezebben 1épik at a templom kiiszobét” (dr. Csiirds Andras), igy ezt az alkalmat kiilondsen
népszerlsitjiik 6vodasaink csaladjai kdrében.

A leend6 ovodasaink sziileinek decemberben tartunk intézménybejarast és tajékoztatast az
ovodank mikodésérol,

Datum Idészak Kiket varunk Felelds

2023.08.31. | 17.00-19.00 beiratkozott 6vodasok ovodavezetd helyettes
csalados programja

2023.12.13. | 17.00 6vodank irant érdekl6dok Ovodavezetd
tajékoztatasa

2022. majus | 17.00 leend6 6vodasaink sziileit |  dvodavezetd helyettes

16.

1.2.MUkodési terv

1.2.1. Ertekezleteink

Nevelotestiileti értekezletek idopontjai és témai

Datum Ertekezlet Téma Felelos
2023.08.28. Tanévnyito Lelki felkésziilés a nevelési évre Ovodavezet
ertekezlet Szabalyzatok attekintése, Munkaterv

ismertetése, Foglalkoztatési jogviszony
valtozasokrol tajékoztatas

2023.10.30. Csendes-nap Lelki elcsendesedés, feltoltddés, szakmai | Ovodavezetd
tovabbképzés
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2024.01.22. Félévzaro Tapasztalatainak Gsszegzése, felkésziilés a | Ovodavezetd
értekezlet masodik félévre
2024.06.07. |Evzar6 értekezlet Beszamolok rendjének kihirdetésé, Ovodavezet
felkésziilés a délutani ballagésra, évzarora
2024.08.21. | Uj tanév nyit6 Lelki és szakmai felkésziilés a kovetkezd | Ovodavezetd
értekezlet nevelési évre
Vezetdi értekezletek, megbeszélések
Datum Erintettek Téma Felelés
minden kedd Ovi elndkség beszamolo6 az els6 félévrol | Igazgatotanacs
elndke
januar, augusztus Igazgatdtanacsi iilés beszamolo a nevelési Igazgatotanacs
évrol, kovetkez6 év elnoke
elokészitése
Sziil6értekezletek, fogadoorak
Datum Ertekezlet Téma Felelds
2022.09.6. Sziil6i évnyitd éves munkaterv ismertetése, Ovodavezetd
17.00 értekezlet kommunikacios utak kijelolése,
szabalyzatok bemutatdsa, adminisztracios
feladatok
2023.01.24.- Félévi sziil6i Elsé6 félév értékelése, nevelési kérdések | Ovodavezetd
26. értekezlet megbeszélése, a masodik félév
munkatervének ismertetése
2023.09.13. SZMK alakulo értekezlet, szabalyzatok Ovodavezetd
véleményezése, éves munkaterv
ismertetése
2024.02.14. SZMK féléves beszamolo, feladatok Ovodavezets
Csoport Fogaddora idépontja felelés
Baranyka hétf6 13.30-14.00 ovodapedagogus
Napocska hétf6 13.30-14.00 ovodapedagogus
Kisharag hétf6 13.30-14.00 ovodapedagogus
Halacska hétf6 13.30-14.00 ovodapedagogus
mindenki félévi egyéni idépont 2024.01.29-02.02 ovodapedagogus
nyari zaras alatt szerdanként 9.00-11.00 ovodavezetd
(telefonos tigyelet, személyes talalkozas
lehetdségével egyeztetett idopontban)




Gyomréi Reformatus Ovoda

1.2.2. Ovodankban szervezett, sziil6i igényekre alapozott, téritésmentes

szolgdltatasok

Datum Szolgaltatas Szolgaltatast végzo Felelés

Pompas mese _ Ovodavezet§ helyettes

Csodaceruza _ Ovodavezet§ helyettes

Kiskuktak I Ovodavezet§ helyettes

Zene s Ovodavezet§ helyettes

Téarsasjaték ] Ovodavezet§ helyettes

] Ovodavezet§ helyettes

kedd /csutortok Kincskeresd _ Ovodavezet§ helyettes
11.00

hétfé/szerda Csicserg6 _ Ovodavezet§ helyettes
10.00

2. Pedagogiai folyamatok

2.1.Tervezés

2.1.1. Nevelési év kiemelt célja

Szabalyozé dokumentumok

2022-23. nevelési év kiemelt célja/céljai

Pedagégiai program

Eves beiskolazasi terv

2024. 4pr.1.

Vezetdi palyazat/Vezetési program

Vezet6i onértékelésre/
tanfeliigyeletre alapozott
onfejlesztési tervek

Idei tanévben nem relevans.

Intézményi 6nértékelésre/

Idei tanévben nem relevans.

tanfeliigyeletre alapozott

onfejlesztési tervek

SZMSZ Feliilvizsgalata 2024. augusztus
Hazirend Feliilvizsgalat 2024.augusztus
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2.1.2. Az intézményi sajatossagokbdl adddo terlletek, célok

Erosségek: Fejlesztendd teriiletek:
- 1j, de mar miikodo intézmény - elképzelések alakitasa a
- motivalt munkatarsak, lelkesedés megvaldsithatosag tiikkrében
- hidnyok potlasa
Lehetdségek: Veszélyek:
- csaladokkal val6 szoros egylittmiikodés - tul magas az elvaras
- sok jo gyakorlat Gsszegytjtése - anyagi forras bizonytalansaga

2.1.3. Avezetdi programban megfogalmazott, megvaldsitandé feladatok a 2022/23-
as nevelési évben

Vezet6i program rovidtavia céljai- feladatai

1. Pedagégiai folyamatok

Az alapdokumentumokban lefektetett elvek, gyakorlatok megvalositasa.

A pedagogus €s a pedagogiai munkat kozvetleniil segité munkatarsak pedagogiai modszertani gazdagitasa, a
tehetségteriileteik helyzetbehozasa.

Egyéni jo gyakorlatok megosztasa, innovativ 6tletek megvalosulasara vald 6sztonzés.
Gyermekek fejlédésének maximalis timogatasa.

Szakmai egylittmiikodések megerésitése a gyermekek felzarkoztatasahoz és a tehetséggondozas teriileteinek
megvaldsulasdhoz. (Reformatus EGYMI, Alapfoki Miivészeti Iskola)

Teljesitményértékelés szakmai kihivéasainak feltérképezése, sajat vallalasok tamogatasa.

2. Személyiség- és kozosségfejlesztés

A gyermekek megismerésének tamogatasa, tapasztalat gytijtés.

Gyermekek szocialis helyzetének ismerete, sziiksége esetén a helyi Szocialis és Gyermekjoléti
Szolgéaltatassal kapcsolatfelvétel.

BTMN és SNI-s gyermekek beilleszkedésének és tiamogatasanak kialakitasa.

,Meghallgatlak” szoba miikodésének beinditasa, a sziilok / kollégék lelki tamogatasara.

A csalad- 6voda kapcsolatanak kialakitasa.

Csoporton beliil befogadé szemlélet meghonositasa a gyermekek kozott, pedagoégusi mintaadassal.
Az 6voda arculatanak megtartasa, a mosoly erdsitése.

A csoport-6voda-gyiilekezet egymasra €piild harmas egységének kialakitasa.

3. Eredmények — visszacsatolas

Szeptember végén a beszoktatds megvalosulasanak attekintése.
Félévi- és év végi gyermeki fejlodés nyomonkovetése, beiskolazas gordiilékenysége.

Félévi- és év végi szakmai tevékenységek megvalosulasanak irdsos beszamolo alapjan.
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Csoportnaplok, felvételi és mulasztasi naplok negyedévete torténd ellenérzése az munkafolyamatok nyomon
kovetése érdekében.

Hagyomanyok kialakitasa

4. Bels6 kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio

Egyiittmiikddési gyakorlat a fenntartoval.
Ovodai kozosség alkotésa a 4 csoportbol.
Szolgéalati utak mikodtetése.

Az ONAP ¢és az éves munkaterv altal meghatarozott célok megvalosulasanak szervezési feladat koreinek
delegalasa, a munkak6zosség, mint szakmai eréforras hasznalata a projektekhez.

Gyakornokok szakmai tdmogatasa a munkaterv tartalmainak tiikrében.

Informaci6 aramlas kialakitasa - papiralapu, digitalis és személyes harmas rendszerében — visszacsatolassal
biztositasa.

5. Az intézmény Kkiilsé kapcsolatai

Az 6voda elhelyezése a gyiilekezeti kozosség életében.

Az dvoda partneri viszonyanak megteremtése a tobbi a gydmrdi oktatasi, nevelési, gyermekekkel
foglakozo ellatorendszerében. (védond, gyermekorvos, 6nkormanyzat, 6vodak, bolcséde, konyvtér,
miivel6dési haz)

6. A pedagogiai munka feltételei

Ovoda, termek higiénias feltételeinek biztositasa.

Eszkoz- és jatékbovités.

Human eréforras motivalasa, lelki, szakmai tamogatasa, megtartasukra valo torekvés.
Mentalhigiénids hattér biztositasa, kozos imaalkalmak, kdszontések, programok.
Munkatarsak bevonasa a dontés elokészitésbe, fejlesztésekbe.

Feladat, hatas-és felel6sségkor meghatarozasa.

Statusztorvény ismertetése, Uj jogallasok megszervezése.

7. A Kormany és az oktatasért felelos miniszter altal kiadott az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramban megfogalmazott elvarasoknak és a pedagogiai
programban megfogalmazott céloknak valé megfelelés

Ovodai nevelésiink 6 feladata a gyermekek testi, értelmi és szocialis fejlesztése, hogy az 6vodai 3, esetenként
4 év alatt az iskolaérettséghez eljuttassuk, mindemelett ellatjuk a gondozasi teriileteket is, hiszen életkori
adottsaguk miatt ez is fontos feladat. Szakmai munkank a PP -unk alapjan is a kormany altal meghatarozott
Osszes teriiletet egybefoglalja, 6vodapedagdgusaink folyamatos onfejlesztéssel, szakmai munkajuk keretében
kell, hogy mindezt megvalositsak. Alapelviink, hogy a megvalosulas a gyermeknek elsdsorban jatékos
tevékenységek formajaban, erésen a sajat motivaciojuk felkeltésével torténjen, a munkatarsak jo facilizator
szerepkorben teszik ezt lehetévé. Minden gyermek erdsségeinek tamogatasa mellett, illetve azoknak a
teriileteknek a segitségével folyamatos feladatunk az esetleges gyengeségeik, hidnyossagaik értd
feltérképezése és a megfeleld eszkdzrendszer hasznalataval azok minimalizalasa.
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Cél, feladat Moddszer/eljaras Sziikséges Felel6s Hataridé Ellendrzés
feltétel
Felvételi és vezetése Kitoltés csoportos adott nap ovodavezetd
mulasztasi szeptember 3-ig | 6vodapedagdgus
naplok utdna pontos,
naprakész
vezetése,
0sszegz0
tablazatok
kitoltése
csoportnaplo vezetése kitoltése csoportos adott héten ovodavezetd
szeptember 3-ig | 6vodapedagogus helyettes
utana heti
rendszeres
vezetése
gyermek egyéni | vezetés évi két ovodapedagogus | jan 20 és ovodavezetd
fejlédési naploja alkalommal) majus 20-a helyettes
Thzjelzo ellendrzés, minden _ 12 6ra ovodavezetd
késziilékek adminisztralas munkanap
Tisztitoszerek dokumentacioja, gazdasagos _ naponta ovodavezetd
hiany idében felhasznalas
torténd jelzése
Takaritasi helységek helyiségek r naponta ovodavezetd
jegyzékonyv tisztasdganak tisztasaga helyettes
ellenérzése
Huiték adatok feljegyzése, | adott _ naponta 2- ovodavezetd
homérséklete hiba jelzése tartomanyom szer
beliili érték
biztositasa
Udvari mindségellendrzés, | hibatlan, nem _ udvari ovodavezetd
jatékeszk6zok naplo vezetése, veszélyes jatékido eldtt | helyettes
hiba jelzése
Gyakornoki felkészitése a szakmailag _ kétheti ovodavezetd
mentoralas portfolié vizsgara, | mindségi
ellendrzés, munka megléte
naplozas
Gyermekvédelmi | tajékozodas, varosi _ Csaladsegit6 | ovodavezetd
felelos megbeszgEles, Csaladsegitovel altal helyettes
feljegyzés val6 szoros meghatarozott
munkakapcsolat idépontokban
Igazgatotanacsi | Osszegylijti a munkatarsak _ évente 2 ovodavezeto
delegalt tapasztalatokat, érdekének alkalommal
kozvetit képviselete (jan., aug.)
Munkako6zosség | szakmai program | félévente 2 ‘ felév és év ovodavezetd
mukodtetése biztositasa szakmai vége helyettes
program

megszervezlse
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2.3.EllenGrzés

2.3.1. Varhato kulsé ellenérzés

Vezeto tanfeliigyelet 2024-ben. A teljesitése eldtt szaktanacsado felkészitését igényelem,
hogy a sziikséges dokumentumok listajaban, annak elkészitéséhez tamogatast kapjak, hiszen
ez lesz az elsd ilyen az életemben.

2.3.2. Abels6 ellenérzés dltaldnos rendje

A belso ellenérzés soran két teriiletet szeretnék meghatarozni az idei évre. Egyrészrol a
kapcsolatok milyensége (hiszen ez az idei év kozponti eleme), elsdsorban a pedagogus,
munkatarsak gyermekekkel az egyéni odafigyelést lehetové tevdé kapcsolatat, a
gyermekkozosség egészével, a csaladokkal €s nem utols6 sorban a munkatarsak egymaskozotti
kapcsolatrendszerét. Az ellendrzés masik teriilete a szakmai munka tovabbiakban is
hangstilyos, magas mindségének ellendrzése, ebbe beleértendd a mindennapi tevékenységek
teriilete €s az irasbeli dokumentécié pontossaga.

2.3.3. Ellenorzési terv

Héna Ellenorzést Ellenorzés Ellenorzés Alkalmazott
P végz6 teriilete célja modszer
Gyermekek
adminisztracidja, statisztikdhoz
SZEPTEMBER | Ovodavezetd | ¢ iikséoes agyyjtes, betekintés
ukseg minden papir a
dokumentumok helyén legyen
Naplok kitoltése
: a t6 . .. ,
. (,)VOd veze ,,O/ szakmai munka L egyittmunkal
OKTOBER o6vodavezetd . . mindségbiztositas .
beindulasa kodas,
helyettes
Ovodavezetd , szakmai munka o
NOVEMBER naplok . atnézés
helyettes ellendrzése
Ovodavezetd/ ,,
. B . , e, belso
DECEMBER ovodavezetd | foglalkozas latogatds | mindségbiztositas o
ellendrzés
helyettes
(1 era szakmai és "
] . . | naplok, féléves Y belso
JANUAR Ovodavezetd . . adminisztracios P
beszamolok o ellendrzés
munka ellendérzése
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Héna Ellenorzést Ellenorzés Ellenorzés Alkalmazott
P végzo teriilete célja modszer
Ovodavezets/ "
. . i A , . (s belso
FEBRUAR ovodavezetd | foglalkozas latogatas | mindségbiztositas o
ellenorzés
helyettes
Ovodavezetd/ ,,
. . ) 1 . e, belso
MARCIUS ovodavezetd | foglalkozas latogatds | mindségbiztositas o
ellendrzés
helyettes
Ovodavezets/ i1 s . "
. X . | naplok, irasbeli L, belso
APRILIS ovodavezetd s mindségbiztositas P
dokumentacio ellenorzés
helyettes
, . 2 L 1. , | szakmai munka bels6
MAJUS Ovodavezetd | foglalkozas latogatas P o
ellendrzése ellenorzés
, . . | Minden szakmai dokumentacid belso
JUNIUS Ovodavezetd L . o
adminisztraciod lezarasa ellenOrzés
JULIUS X X X X
. . | SZMSZ Hazirend és | kovetkezo év javitas,
AUGUSZTUS | Ovodavezetd . . K14 e o,
egyéb dokumentacio | elokészitése feliilvizsgalat

2.4 Ertékelés

2.4.1. Agyermekek mérése
Intézményiinkbe jar6 minden nagycsoportot kezdd kisgyermeket a Reformatus Egymi

munkatarsaval egyiittmiikodve iskolakésziiltség szempontjabol a gyogypedagogus altal
Osszeallitott . Iskolaérettséget vizsgdld eljaras” keretében szliriink, hogy esetleges
elmaradasait, készségeinek, képességeinek mind teljesebb kibontakoztatasaban, illetve a
sziilok iskolakezdés datumanak megvalasztasahoz adott szakmai segitséget megadhassuk. Az
intézményben folyd nevelési /tanitasi munka alapjaként a gyermekek adottsagainak,
képességeinek megismerésére vonatkozo megfigyelési /mérési rendszer miikodik. Biztositjuk
a Reformatus Egymi logopédusanak a 3 éves €s az 5 éves logopédiai sziirés elvégzésének targyi
feltételeit.

Sziiloi kérésre, illetve dvodapedagogiai jelzésre (sziiloi beleegyezéssel) a fenti idopontokon
kiviil is végziink gyogypedagogiai vizsgalatot.

A ,Kincskeres6” logopédiai teriiletli prevencios foglalkozas bevezeté mérésére ,,Meixner
dyslexia prevencios” felmérésen vesz részt minden nagycsoportos gyermek (szintén sziiloi
beleegyezéssel).

2.4.2. Agyerekek fejlédésének nyomon kdvetése
Az intézményben a gyermeki fejlédést folyamatosan nyomon kovetjik, ezt
formanyomtatvanyon dokumentaljuk évi két alkalommal (els6 félév: januar 20-ig; év végi
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majus 20-ig). A kapott eredményeket elemezziik és értékeljiik, és sziikség esetén egyéni
fejlesztési tervet készitiink.

Az O6vodapedagoégusok a gyermekek eredményeirdl fejleszté céllal folyamatosan
visszacsatolnak sziileinek/gondviselGjének ¢€s - az életkornak, fejlettségi szintnek megfeleld
formaban- a gyermeknek. A sziil§ alairasaval igazolja, hogy a tajékoztatast megkapta.

2.4.3. Teljesitményértékelés
Az 10j rendszer kidolgozasa még folyamatban, a rendeletben megjelend szabalyozas alapjan év
kozben fogjuk kialakitani az intézményi sajatossagoknak megfeleld teljesitményértékelési
rendszeriinket.

2.4.4. Tanfellgyelettel, minGsitéssel érintettek kore

EllenGrzés jellege Erintettek Id6pont Intézményi delegalt

Tanfeliigyeleti ellendrzés -

Minésité vizsga _ 2024. tavasz 6vodavezetd

MinGsitési eljaras - - R

Mindsité vizsgara jelentkezik - - -

Mindsit6 eljarasra jelentkezik - 2023.marc.31. 6vodavezeté

3. Személyiség- és kozosségfejlesztés

3.1. Személyiségfejlesztési feladatok

Teriilet idépont vizsgdlatot végzo felelos
személy
Hatranyos helyzetii | év kozben ovodapedagogus gvermekvédelmi
gvermekek folyamatos felelos
ovodapedagogus
Logopédiai szeptember ' ovodavezeto
terdpidra jogosult
gyermekek
Gyogypedagogiai szeptember _ ovodavezeto
fejlesztésre jogosult
gyerekek
Egészségiigyi igény szerint _ ovodavezeto
vizsgadlatok
védondi vizsgalatok | negyedévi - ovodavezetd
rendszerességgel
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3.1.1. Az egyes gyermekek személyes és szocidlis képességeinek fejlesztése (kilonds
tekintettel a kiemelt figyelmet igénylé gyermekekre) kulcskompetenciak
fejlesztése

Mivel az 6vodapedagogusok mar ismerik a gyerekek tobbségét (kivéve a most érkezd
kiscsoportosokat és az egy nagycsoportos U1j gyermekiinket), az év végi egyéni fejlédési naplo
bejegyzései alapjan készitik el a csoportos pedagogusok a fejlesztési terviiket az egyéni
segitségnyujtas teriileteire, eszkdzeire. Ehhez szakmai kompetenciajukat meglépd esetekben
mind télem, mind a Reformatus EGYMI munkatarsaitol kérhetnek segitséget. Az EGYMI
gyogypedagogusa és logopédusa az idei évben folytatjak a tavaly megkezdett terapiajukat,
illetve szeptemberi felmérésiik alapjan 1) gyermekeknek is ellatdst fognak nyujtani.
Reményeim szerint idén lesz mar pszichologus segitségiink is, én talaltam egy jelentkezot,
remélem szeptemberre nem valtozik a helyzet. A tehetségesirak felismerése is kiemelt
feladatunk, tobbféle mithelyiink az 6 tamogatasukat igyekszik megvalodsitani.

3.1.2. A gyermekek szocidlis hatranyainak enyhitése

Jelenleg komoly szocialisan hatranyos csaladunk nincs. Ha barmi év kdzbeni torténés miatt
ebben valtozas torténik keresztyén szemléletiinknek megfelelden egy egész dvoda, sét egy
egész gyiilekezet all a csaladok mogott. Intézménylink szellemiségébdl adodoan hisziink az
imakdzosség erejében, e mellet gyakorlati segitségnyujtasra is szerintem szamithatunk a
kozosségiinkon beliil. A sziileiknek lelkésziink (_) heti 4 oraban, elozetes
idépontegyeztetéssel szintén tud segitséget nyljtani.

3.1.3. SNI, HH, HHH, gyermekvédelem ¢s esélyegyenlOség teriiletén tervezett éves
feladatok
Ovodankba jelenleg nincs HH, illetve HHH gyermek beiratkozva.

Alapitoé Okiratban megjelolt BNO kodos SNI gyermek nincs.

Gyermekvédelmi feleldsiink rendszeres kapcsolatot fog tovabbra is tartani a helyi
Csaladsegito Intézettel, sziikség esetén ismerjiik a jelzérendszer miikodését.

3.1.4. Tehetséggondozas

Ovodapedagogusaink kiemelt feladata a tehetség igéretek felfedezése, az 6 fejlédésiik
differencialt tamogatasa. Feladatunk a tehetséges gyermek kiemelkedd képességeinek korai
felismerése, a tehetségek kibontakoztatasahoz sziikséges megfeleld feltételek biztositasa pl. az
ingergazdag kornyezet, az 6nallo felfedezés lehetoségének, €s a tanuldsi utaknak a biztositasa.
Erre a célra sok képességfejlesztd jaték, egyéni logikai jatékok allnak rendelkezésre a
fejlesztdszobaban és folyamatosan késziilnek jak. Ovodai konyvtarunk is a tehetséggondozés
szolgalataban all.
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3.1.5. Egészséges életmad, kérnyezettudatos magatartas, allatvédelem feladatai

Az egészséges életmddra torténd nevelés megjelenik a rendszeres heti/napi gylimolcs- €s
z0ldség fogyasztas biztositdsdban, az étkezési kultura kialakitasaban. Témahetiink kodzelebb
viszi az egészséges ¢letmod szabalyait, beszéliink a kozlekedési témahéten a biztonsagos
kozlekedés szabalyairdl. Toreksziink, hogy minden nap minimum fél 6rat (csak a sz€éls6séges
id6jaras lehet ebben akadaly), de lehetdség szerint tobb id6t a szabad levegdn toltsenek a
gyermekek, nagymozgasos aktivitasukat motivalva. Heti egy nagytorna a tornateremben
minden csoport szdmara biztositott, a mindennapos testnevelés mellett. Kéryezettudatos
¢letmodra nevelés soran a szelektiv szemétgylijtés szabalyaival kezdjik, de az
energiatakarékossag minden dolgozotdl mintaadasként is elvart kovetelmény.

Az allatvédelem pedig az idei évben kiilon hangstlyos szerepet fog kapni, hiszen hitéleti
nevelésiink idei kerettorténete (Noé barkdja) is erdsen kapcsolddik hozza. Jelentkeztiink az
Igazsagiigyi Minisztérium Allatvédelmi Cselekvési Terv keretében meghirdetett allatvédelmi
projektre.

3.1.6. Gyermekvédelem

A gyermekvédelemmel Osszefliggd pedagogiai jelzésre kotelezett minden munkatars az
6vodavezet felé. Hangsulyt fektetiink a prevencidra, a veszélyeztetettség kialakulasanak
megel6zésére, a problémak korai felismerésére, annak kezelésére. _
lelkigondozoi és csaladtamogatasi feladatokat végez, mely soran a sziilokkel egyiittmiikodve
segiti feltarni és megoldani az esetleges nehézségeket.
Barmely problémas helyzet érzékelése esetén a csoportos Ovodapedagogus elsé korben szakmai
segitségnyujtasra a sziiloket _ lelkésziink felé iranyitjak, akivel az
egylittmiikodés elvart viselkedés a sziiloktol.
Amennyiben ezzel nem élnek, akkor koteles tajékoztatni a lelki gondozot elsé korben, aki
szintén felkeresi a csaladot. Amennyiben ez a megkeresés is sikertelen egyiittmiikodést hoz,
akkor a gyermekjoléti munkatars és a lelkigondoz6 bevonasaval hivatalos szervek felé
megtorténik a jelzés, kiils6 segitségnytjtas igénybevételéhez.
A gyermekvédelmi felelds feladatai a konkrét esetben:

- Gyermek jogainak érvényesiilése, beilleszkedés segitése,

- Tamogatasok biztositasa

- Ovodapedagdgus munkajanak segitése

- Szakmai forumok szervezése

- Beszamolok tartasa

- Kiilsé partnerkapcsolatok apolasa

- Rendszeres 6vodalatogatas figyelemmel kisérése

3.1.7. Ovoda- egészségligyi ellatas személyi feltételei

Ovodaorvos Gyermekfogorvos Védono

Dr. Torok Gabor Szép és Ep fog Kft. Gyenes Dorottya
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3.1.8. Adatbazis

Ssz. A nevelési/fejlesztési folyamat alapadatai Szama

1. | Beirt gyermekek szdma 104

2. | Sajatos nevelési igényti gyermekek 0

3. | HH gyermek 0

4. | HHH gyermek 0

5. | Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé 0

6. | Sziil6i nyilatkozat alapjan térités- mentesen étkezék 48 f6

3.1.9. Alapszolgaltatasok
Fejlesztési teriilet Szolgaltatas biztosito A Kik vehetik igénybe a
szerv szolgaltatast szolgaltatast

A szolgaltaté végz6
elérhetosége személy neve

Logopédiai ellatas
(SNI)

helyben

Sni-s szakvéleménnyel
rendelkez0, vagy a
vizsgalatot
kezdeményezo csaladok
gyermekei+
beszédinditas/komplex
gyogypedagogia
teriiletébe tartozo
gyermekek

Utazo logopédus

Reformatus Egymi

szlir6vizsgalaton

(alapellatas) 1093 Bp., Bakatsu 1-3, | [ | kivdlasziott gyermekek
06/30 4208022

Gyogypedagogiai Reformatus Egymi - szlrovizsgalaton

komplex fejlesztés 1093 Bp., Bakats u 1-3, ] kivalasztott gyermekek

elltds 06/30 4208022

SNI gyermekek helyben - Sni-s szakvéleménnyel

gyogypedagogiai B | condelkess

ellatasa -

Ovoda Reformatus Egymi pedagogusi ajanlasara

pszicholdgus 1093 Bp., Bakats u 1-3, vagy sziiloi

06/30 4208022

kezdeményezésre
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Kozosségfejlesztés

3.2.1. Agyermekek egylttmUkodését el8segitd intézményi tevékenységek

Unnepek, Ginnepélyek, jeles napok, hagyomanyapolas:

Datum iinnepek ,programok Felelés Megemlékezés formaja
2023.aug. ismerked&s csaladi délutan ovodavezets udvari jaték
31.
szept. 29. A népmese napja (szept 30.) ovodavezetd | Mese-habbal csaladi program
helyettes,
ovodapedago
gusok
okt. 1. Befogad¢ Istentisztelet a lelkész, templomi alakalom az 0j
templomban ovodavezetd ovodasainknak
oktober Marton-napi vigadalom ( okt. munka- Tanchaz, Faklyas felvonulas
10. 11.) kozosség
vezetd
december Mikulas az oviban ovodavezetd csoportokba koszontése
6.
dec. 3-24 Advent ovodavezetd tinnepi rahangolodas
dec.11. Templomi ahitat ovodavezetd Adventi buszos kirandulas
december | Karacsonyi ahitat, csoportok lelkész ahitat és csoportos linneplés
18. karacsonya keretében
dec. 19. Nyugdijasok karacsonya ovodavezetd | kozos linneplés, jatékra hivas
dec.20. Unnepi ebéd ovodavezetd | kozos étkezés az egész 6voda
részvételével
februar 2. Farsang munka- zartkorii 6vodai esemény
kozosség
vezetd
februar Nagybojt/Hasvét Ovodavezetd csoportok felkésziilése a
14- helyettes megvaltas 6romére, Nagyhét
marcius eseményeinek kozos
28. feldolgozasa
mare. 26, | Ovodai csoportok szolgalata az | dvodavezetd/ | Istentiszteleten vald csalddos
apr. Istentiszteleten lelkész részvétel

14,21,28.
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maj. 2-7. Anyak napja ovodavezetd ovodai csoportok
helyettes rendezvénye
ovodapedago
gus
majus 20. Plinkdsd 6vodavezetd hivogatas a gyiilekezeti
szabadtéri Istentiszteletre
majus  27- tematikus hét: sporthét ovodavezetd | egészséges életmodra nevelés
3L helyettes/mu
nkakdz0sség
vezeto
majus  30- Apak -napja Ovodavezet Edesapék szerepének
3L megerésitése, jatékos
egylittlét
jun 7. | Nagycsoportosok ballagésa, o6vodavezetd ahitat, Unnepség
15.00-
15.30
jun. 7 Csoportos évzaro, ovodai ovodavezetd, udvari csaladi program
15.30 csaladi délutan évodapedagé
gusok

3.2.2. Az intézmény munkatarsi kozosségépité tevékenységi

Programok/tevékenységek | Erintettek kire Idépont Felelos
Fogadalomtétel az j munkatarsak Befogado lelkész
dolgozoknak Istentiszteleten
heti imaalkalom munkatarsak/lelkész | minden lelkész
cslitortokon
13.30-14.30
munkatarsi kirdndulas munkatirsak 2023. aprilis ovodavezetd

4. Eredmények

4.1.

Eredményességi mutatok nyilvantartasa

A beiskolazasi mutatokat, neveltségi mutatokat, a helyben szokasos megfigyelések
eredményeit egyrészrol a gyermekek egyéni fejlodési naploja tartalmazza, illetve a

beszamolok.

Ev végén sziildi elégedettség mérd kérdsivvel kivanjuk felmérni a csaladok tapasztalatait a

mukddési teriileteinken.
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5.1. Belsd kapcsolatok, egytttm(ikodés, kommunikacio

5.1.1. Szulék, gyermekek, pedagdgusok egylittmkodése

Egyiittmiikodés formaja Szintje Felelose

sziil6i értekezletek ovodai/csoportos | 6vodavezetd

egyéni fogaddorak egyéni 6vodapedagogus/dvodavezetovezetd
csaladi Istentiszteletek csoportos lelkész/6vodavezetd

csalados programok csoportos/ovodai | 6vodavezetd helyettes

5.1.2. Pedagdgusok egylttmkodése

megbeszélések, teamek

Egyiittmiikodés formaja Helyszine Felelose
kirandulés ovodavezeto helyettes
munkakozosségi Ovoda munkak6zdsség vezetd

szakmai tudasmegosztas

zart messenger
csoport

ovodavezetd

informacidé megosztas

6vodai viber csoport
/e-mail

ovodavezet6, ovodatitkar

5.1.3. A szakmai munkakdzosségek

Szakmai munkakozosség neve: Fenyvesiné Szabé Eva

Munkakozosség célja: 6vodapedagdégusi munka timogatisa

Munkakozosségi Munkakozosségi Téma Megjegyzés

tagok alkalom ideje

minden minden honap elsé honap pedagogiai pedagogiai szakmai

ovodapedagogus hétfo 13.30-14.30 feladatainak megbeszélés,
egyeztetése, tamogatas
Otlethorze

5.1.4. Bels6 tuddsmegosztas
Datum Téma Résztvevok kore Felelds
aug.28. Pompas mese médszer minden dolgoz6 Ovodavezet6
eleme helyettes
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online Mozgaskotta hasznilata | minden Ovodavezet6
pedagogus/pedagogiai
asszisztens
november | Franz Kett médszer minden pedagégus/ Ovodavezet6
3. pedagdgiai asszisztens
januar 22. | Egymi -integracio jo minden dolgoz6 Ovodavezet6
gyakorlatok

5.1.5. Informacié dtadas kommunikacio
Informacidéaramlas formai:
- értekezletek — vezetdi, munkatarsi, nevel6testiileti, sziil6i, munkakdzosségi, fogadod
ora
- megbeszélések, forumok, tudasmegosztas szobeli- €s irasos formaban, digitalis eszk6z
alkalmazasaval.

Informacidoaramlas utja

1.==( pedagogus) ‘ 2.== (vezeto) | 3. == (fenntarto) ‘ 4. Visszacsatolas

A kozvetlen szobeli informacid atadas mellett a ,,munkatarsi viber” és az ,,ovi elndkségi
messenger csoport” szolgal az elsddleges, gyors informacié atadasara. Tovabbi informacid
atadési feliilet az e-mail. Januér 1-re pedig minden dolgozonak kéotelezd az Ugyfélkapus
regisztracio, mert a munkaiigyi dokumentumok azon keresztiil lesznek eljuttatva a dolgozok
részére.

5.2. Az intézmény kiils6 kapcsolatai

5.2.1. Fenntarto, gyllekezet

Kapcsolattartas Idépontja Erintettek Felelés
formaja/célja
Ovi elndkség minden kedd 10.00 | lelkész, lelkész
ovodavezetd,
Igazgatotanacs
elndkasszonya
Munkatarsi ahitat csiitorték 13.30 lelkész, munkatarsak | lelkész

5.2.2. Kapcsolattartds tarsintézményekkel/bodlcséde, iskola

Kapcsolattartas Idépontja Erintettek Felel6s
formaja/célja

Iskolai hittanoktatok aprilis nagycsoportos ovodavezetd
bemutatkozasa ovodasok helyettes
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beiratkozas: aprilis ovodavezetok, ovodavezetd
gyermekek bolcsddevezetd
6vodaztatasa
beiratkozas: aprilis iskolak igazgatoi ovodavezetd
gyermekek
iskolaztatasa
5.2.3. Ovodai munkat segitd kiilsé szakemberekkel
Kapcsolattartas Idépontja Erintettek Felel6s
formaja/célja
Reformatus EGYMI folyamatos szakellatast igényl6 | 6vodavezetd
gyermekek
PMPSZ Monori igény szerint szakértdi vizsgalatot | 6vodavezetd
Tagintézmény igényl6 gyermekek
Pedagogiai szakmai igény szerint munkatarsak ovodavezetd
szolgaltato helyettes
Csaladsegit6 €s csaladsegitd segitséget igénylo gyermekvédelmi
Gyermekjoléti munkaterve alapjan | csalad munkatars
Szolgalat Bemutatkozasuk
oktober els6
hétféjén

5.2.4. Egyéb kilsd szakmai kapcsolatok
A Reformatus Pedagogiai Intézet altal szervezett 6vodavezetoknek, illetve munkatarsaknak
sz016 programokon valo részvétel. Az ezekre érkez6 meghivokat tovabbitva juttatom el a
kollégék felé, mindig biztositva, hogy az online alkalmakon esetleg az 6voda épiiletében,
projektoros kivetitéssel vegyenek részt rajta.

Kézpont -
tudomanyos/miivészeti
program

alapjan

besorolasa alapjan

Kapcsolattartas Idépontja Erintettek Felelés
formaja/célja
szakmai segitségkérés, | péntek 8.00 ovodavezetd
tajékoztatds
szaktanacsadas tanfeliigyelet elott | 6vodavezetd
5.2.5. KézmdUvel6désiintézmények
Kapcsolattartas Idépontja Erintettek Felelés
formaja/célja
konyvtarlatogatas elozetes egyeztetés | nagy (esetleg) ovodavezetd
utan kozEépso csoportos
6vodasok
Hanko 1. Miivelodési | ajanlott program a program életkori ovodavezetod
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6. Pedagogiai munka feltételei
6.1. Targyi, infrastrukturalis feltétele

A 20/2012.(VIIL. 31.) EMMI rendelet 2. sz. melléklete altal eloirt kotelezO (minimalis)
eszkozeirdl és felszereléssel rendelkeziink, a jatékeszkozok folyamatos bdvitése az egyéni
igények alapjan a pénziigyi keretekhez méltan valosul meg. Kisebb sziikséges eszkozok, kreativ
tevékenységekhez sziikséges alapanyagok beszerzése folyamatos.

Nagyobb eszkozpotlas a karacsonyi iinnepség keretében valosul meg. Uj jatékeszkoz
felvezetése a szobaleltarba kotelezo.

Helyiség Fejlesztés / eszkoz Megjegyzés
Csoportszobak jatek logikai, fejleszt6 jatek/ legod
Udvar kerités arnyékolo

Konyha X

6.1.1. Targyi kornyezet kialakitasa a kilonleges banasmaddot igénylé gyermekek neveléséhez.
Sajat, az 6vodaba bevitt eszkdztaram lefedi a fejlesztéshez sziikséges targyi eszkdzkészletet.

6.1.2. IKT eszkozok megléte és kihasznaltsaga

Egy gylilekezeti tagunk segitségével mara minden csoport rendelkezik asztali szamitogéppel,
viszont a hasznalata tovabbra is a foldszint internet ellatasanak hidnya miatt nem tud
megvalosulni. A probléma kezelés azért is rendkiviil stirgetd, mert 2024 szeptemberétdl az
OviKréta adminisztracios feliilet bevezetése kotelezové valik.

Idei évi nagyobb beszerzésként jelolok meg egy mobil, megfeleld hangerejii hangfalat, melyet
programjainkon jol tudnank hasznalni.

6.2. Személyi feltételrendszer, humanerdéforras, valtozasok, problémak

6.2.1. Dolgozdi létszamok

Munkakor Fo Végzettség

Ovodavezet 1 Foiskola + szakvizsga

Ovodapedagbgus 5 Foiskola

Pedagogiai asszisztens 4 Pedagogiai-és csaladsegité munkatars
szakképzettség

Dajka 6 Ovodai dajka szakképzettség

Ovodatitkar 1 Erettségi

kerti gondnok 1 8 altalanos
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6.2.2. Human er&forras fejlesztése

Tervezett humaneroforras
fejlesztés

Fejlesztés formaja

Tlzvédelmi, munkavédelmi,

elsOsegély tanfolyam

kotelezo belso tovabbképzés

Fejlesztopedagogusi

szakvizsga

4 féléves szakvizsga -elso év

Mentor tanari szakvizsga

4 féléves szakvizsga— 2-3-félév

Ovodai nevel6

4 féléves szakképzés

mozgaskotta tanfolyam online 10
Franz Kett-modszer ovodai tovabbképzés 17
Integracio-jo gyakorlatok 6vodai belsé tovabbképzés 10
Dajka RPI dajka képzés 6

6.2.3. A szakvizsgaval rendelkezé pedagogusok felsorolasa

A végzettség megnevezése

Fo

Kd&znevelési intézményvezetd

1

Fejlesztopedagdgus

1

6.2.4. A pedagogusok el6meneteli rendszeréhez kapcsolodo besorolasok

Fokozat Fé

Mesterpedagogus 0

Pedagogus I1. 2

Pedagogus . 3

Gyakornok 1

Munkaidd kedvezményre jogositd statuszok 0

6.2.5. Gyakornoki felkészités a gyakornok kollégak
Gyakornok neve Gyakornoki Portfoli6 iras éve Mentor neve

idoszak

I | 20222 aug. 22- 2023.

2024. aug. 22.
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Mindsités formaja

Pedaﬁ()ﬁus neve

Varhato fokozat

Idépont

mindsitd vizsga Ped L. 2024. tavasz
6.2. Feladatelldtasi terv / Munkarend
6.2.1. Munkaid8 beosztasa
Dolgoz6 neve beosztasa Kotelezd | Kotott Ellatott feladat
munkaid | munkaidé
6

ovodavezetd | 40 10 ovodavezetés + gyogypedagogiai
fejlesztés

6vodatitkar 40 40 titkarsag vezetése

ovodavezetd | 40 22 helyettesi feladatok + csoportos

helyettes ovodapedagogus + gyakornok
mentor

ovodapedago | 40 32 csoportos allando délel6ttos

gus ovodapedagdgus

ovodapedago | 40 30 csoportos 6vodapedagogus +

gus munkakdz0sség vezetd

ovodapedago | 40 32 csoportos 6vodapedagogus

gus

ovodapedago6 | 40 26 csoportos 6vodapedagogus

gus

pedagogiai 40 35 délutanos 6vodapedagogust

asszisztens helyettesitd feladatkor

pedagogiai 40 35 délutanos 6vodapedagogust

asszisztens helyettesitd feladatkor

pedagogiai 40 35/32 délutanos 6vodapedagogust

asszisztens helyettesité feladatkor/
ovodapedagogus vizsga utan
masodik félévtol
ovodapedagogus

pedagobgiai 40 35 pedagdgiai munkat segito

asszisztens

dajka 40 40 csoportos dajkai feladatok

dajka 40 40 csoportos dajkai feladatok

dajka 40 40 csoportos dajkai feladatok

dajka 40 40 csoportos dajkai feladatok
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dajka 40 40 konyhai/ takaritas+ dajka
feladatok
dajka 40 40 konyhai/ takaritas+ dajka
feladatok
_ udvari 20 20 udvari rend felel6s
gondnok

6.2.2. Egyénifeladatvallalasok/ Reszort feladatok
Reszortfeladatok Ellenorzés, visszacsatolas
fejlesztést iranyitasa+ Logikai ovodavezeto helyettes
tehetséggondozas

honvédelemi tag

Pompas mese foglalkozas;
honvédelmi tag

ovodavezetd

Doliozé neve

Zenés tehetséggondozod

ovodavezet6

Kiskuktak

6vodavezetd helyettes

Gyermekvédelmi/esélyegyenldségi
felel6s+ Csodaceruza
tehetségondozas

6vodavezetd helyettes

Honlap

ovodavezetd

diabétesz

6vodavezetd helyettes

6vodavezeto helyettes

honvédelmi felelds

tlizvédelem/naplo

6vodavezetd helyettes

tisztasagi felelds

ovidavezetd

balesetvédelmi felelds

6vodavezetd helyettes

tisztitoszer/ higiénias készlet
nyilvantartas

6vodavezet helyettes

HACCP adminisztracio

ovodavezetd

HACCP adminisztracio

ovodavezetd

kerti eszk6zok rendbentartasa

ovodavezetd

ovodavezetd

:
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6.3. Gyermeklétszam-kihasznaltsagi adatok

Ovodaban felveheté gyermekek létszama: 120 f6-ben maximalva, de 104 fére
felszerelve
Ovodai csoport | Csoport korosztalyi | Létszam | Tankoteles Pedagogusok,
neve Osszetétele koru pedagogiai munkat
gyermekek segitok neve
szama
Baranyka nagy csoportosok 26 26
Kisharang kis csoportosok 26 0
Napocska kis- és 26 0
kozéps6esoportosok
Halacska k6zépso- €és nagy 26 3
csoportosok
Osszes létszdam | 104
Kihasznaltsag | 100%

6.3.1. Gyermekbalesetek megel&zésére tett intézkedések terve

FelelGs neve

Ellendrzés | Téma Sziikséges javitasok, | Javitast,
datuma modositasok, karbantartast
vE€gzd neve
folyamatos/ | 6voda épiiletét, | a bejarati ajto oradijas
félévente csoportszobajat, | kulccsal torténd megbizott
irasos 0ltoz6it, mosdd | zaradsa 9-t61 15.30- karbantarto,
beszamol6 | helységeit, ig, kapu zarasara
udvar megoldasi javaslat ,
udvar folyoso felé
racs készitése

Ovodavezetd
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6.4. Szervezeti feltételek
6.4.1. Intézményifeladatmegosztas

A feladatmegosztas az elsddleges munkakdri feladatokon til a reszort feladatoknal van jeldlve,

alapvetés, hogy az intézmény iranyitasi

feladatai az Ovodavezetd feladatkore, az

ovodapedagogiaval kapcsolatos vezetési feladatok az 6vodavezetd helyettes feladatkore és a
szakmai munka segitése, szervezése a munkakdzosség vezetd feladata. Igyekeztem egyenld
feladatelosztast megtervezni a kollégak kozott, hogy a szakmai €s az adminisztracids
feladatokbol is egyenletesen vegye ki mindenki a részét.

6.4.2. Helyettesitési rend

Helyettesitett személybeosztasa/neve

Helyettesito személy beosztasa/ neve

ovodavezetd

6vodavezetd helyettes

csoportos dajka

takarité dajka

konyhai dajka

takarité dajka

takarité dajka

pedagobgiai asszisztens

cs0ﬁ0rtos daikék

ovodapedagogus

illetve tobb 6 esetén, aki tudia vallalni

illetve tobb f0 esetén, aki tudja vallalni

6.4.3. Intézményi dontés el6készités, intézményi képviseleti feladatok ellatdsa

Datum Megnevezés Dontés formaja | Erintettek Felelés

2023/24 évi
munkaterv, SZMSZ
Hazirend
modositasok

2023.08.14. | Ev végi beszamolo véleményezes Igazgat6 tanacs | 6vodavezetd

modositasok

2023.08.28. | 2023/24 évi véleményezés, munkatarsi ovodavezetd
munkaterv, Hazirend | hatarozat

kozosség

ig. 2023/24 évi
munkaterv, SZMSZ
Hazirend
modositasok

2023.09.01- | Ev végi beszamolo hatarozat

Fenntarto ovodavezetd

munkaterv, SZMSZ
Hazirend
modositasok

2023.09.13. | 2023/24 évi véleményezés SZMK ovodavezetd
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6.4.4. Intézményiinnovacid

Datum | Innovativ kezdeményezés Innovativ tartalom | Felel6s
megnevezése
2022. Pompas napok 6voda Pompas napok

modszertananak
beépitése a napi
gyakorlatba

2023. Montessori tipust eszk6zok készitése, szoba
kialakitasa

6.4.5. Intézményi hagyomanyok

Intézményiink az idei évben kezdi meg miikddését igy hagyomanyai még nincsenek. Az idei
évben a programok soran igyeksziink olyanokat kialakitani, amelyek késobb hagyomannya
valnak (Befogado-, és Elbocsajto Istentisztelet, gyermekcsoportok szolgalalat egy-egy
Istentiszteleten, Mikulds, advent, karacsony, husvét, csaladi napok, farsang, 6sszetartozds
napja ...) . Az idei év tapasztalatai alapjan fogjuk kijel6lni a sajat hagyomanyainkat.

7. Torvényessegi feladatok

7.1. Aktualis torvényi valtozasok alapjan elvégzendé feladatok

Datum Torvény megnevezése Erintett dokumentum Felelés

2023.09.01. | 2023.évi LII. Puaétv és Munkakori leiras, szerz6dés | 6vodavezeto,
végrehajtasi rendelete fenntart6d

2024.01.01. | 2023.¢vi LII. Puétv és koznevelési foglalkoztatotti | 6vodavezetd
végrehajtasi rendelete jogviszony

2024. els6 teljesitményértékeld ovodavezetd

félév rendszer

7.2. Fenntart6 altal meghatarozott feladatok

Datum Meghatarozott feladat Erintett teriilet Felelés

folyamatos | 6vodapedagdgusok Csendes percek 6vodavezetd
tdmogatasa, szakmai helyettes
fejlodésiik segitése

7.3. Esélyegyenl8ségi tervbdl adddo feladatok

Minden gyermeknek velesziiletett joga van az emberi méltosaghoz, az egyenld hozzaférés
megteremtéséhez, az dvodai beiratashoz. Kiemelt szempontként kezeljiik az esélyegyenldséget,
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az integraciot, valamint a halmozottan hatranyos gyermekek aranyos eloszlasat a csoportokban.
A pedagdgusok modszertani kultirajanak folyamatos megujitasa, konfliktuskezelési technikak
elsajatitasa segiti a feladatok eredményes ellatasat.

Erintett gyermek esetében az esélyegyeléségért felelés munkatars (|G fotida a
sziillokkel vald egyiittmtikodés konkrét lehetdségeit. Meghatarozza a segitd, tamogato
tevékenységeket, az egyénre szabott beszoktatas biztositasat.

Sziikség esetén egyiittmiikodik a szocialis ellatorendszerrel, az 6vodan kiviili szervezetekkel.
(Szakszolgalatokkal, civil szervezetekkel, védondi halozattal, gyermekjoléti csaladsegitd
szolgalattal.) A segitséget igényl6 gyermek fejlodését nyomon koveti.

Az esélyegyenldségi munkatarsnak irasbeli beszamolasi kotelezettsége van az 6vodavezeto felé

az eset ismertetésérol, a beavatkozas sziikségességérol és tervezett 1épéseirdl, a folyamat
alakuldsarol.

8. Gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Feladat Erintett Tartalom Hataridé Felel6s
munkabér meghatarozas | pedagogus 10%-0s emelés |szeptember 1. és | 6vodavezetd
munkakdrben | biztositasa szeptember 1'5. A | lelkész
1€vo kovetkezd évi
munkatarsak bér
meghatarozasara.
adatbazisok frissitésére gyermekek gyermekek augusztus 31. és | ovodatitkar
(iskolaba regisztralasa a |szeptember 5.
tavozott, KIR
illetve rendszerben és
ovodankba az 6vodai
¢érkezett irattarban
gyermekek)
koznevelési jogviszony | pedagdgus Puétv 125§- szept. 15. ovodavezetd
szerzOdésének munkakorben | pontjai
elokészitése 1évo

/tdjékoztatasmeghatarozas | munkatarsak

pénziigyi feladatok munkatarsak, |konyvelésre folyamatos ovodatitkar
gyermekek elokészités

elszamolasok, bérjegyzék | munkatarsak |kifizetések folyamatos konyvelo

elkészitése eldkészitése

bérek utalasa munkatarsak | kifizetés minden honap ovodavezeto,
eleje ovodatitkar

étkezési dijak gyerekek sziiloi étkezési | augusztus 23 ovodatitkar

dij pontos
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Feladat Erintett Tartalom Hatarid6 Felelds
Osszegének
meghatarozasa
¢és szamlazasa
étkezés kifizetése a Honett kifizetés, minden hénap 6vodatitkar
szallito cég felé elszamolas 15-¢
statisztika -intézményi | munkatarsak, oktober 1-15 ovodavezeto,
gyermekek ovodatitkar
normativa igénylés, 6voda adatszolgaltatas ovodatitkar
nyomonkdovetése, a normativa
konyveld felé tovabbitasa igényléshez
leltarozas eszkozkészlet | Osszesitett leltar | folyamatos ovodatitkar
elkészitése,
selejtezés
bejegyzése,
selejtezési
dokumentumok
elkészitése
személyi ligyek kezelés | munkatarsak |naprakész szeptember 1. és | 6vodatitkar
munkatarsi a valtozasok
dokumentécié | folyamatos
beiskolazasi terv munkatarsak |szakmai aprilis 15 ovodavezetd
fejlodés
biztositasa
9. Palyazatok, tamogatasok
Datum Palyazat Palyazat tartalma Pilyazott/elnyert | Ovodai
kiirdgja o0sszeg felelose
2022.szept.31. | ForstLego | STEM (tudomanyos- folyamatban van
technologiai) a palyazat
gondolkodasfejlesztd
készlet
10. A GDPR elvarasokra épuld adatkezelésre
Datum | Az GDPR rendszer | Képzés Feladatok Felelos
kiépitésének fazisa
2023. | GDPR szabalyzat munkatarsak megiras,
elkészitése ismertetés
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11. Rendkivili feladatok a nevelési év folyaman

Erintett teriilet Rendkiviili feladat Hatarido Felelds
gazdasagi koziizemi kiadasok sziikség Ovodavezetd
vészhelyzet optimalizalasa esetén

(takarékossagi azonnali

intézkedések) intézkedés

ERVENYESSEGI RENDELKEZES:

. A munkaterv a csatolt sziil6i vélemények €és a nevel6testiileti elfogadast igazold
jegyzOkonyvvel egyiitt érvényes.
. A dokumentum tartalmi elemeinek moddositdsara torvényi valtozas, valamint a

nevel6kozosség tobbségének javaslata alapjan kertiilhet sor.

Nevelési munkaterv érvényessége: 2023.09.01-2024.08.31.

Irattari megorzésének ideje ot év.

LEGITIMACIOS ZARADEK

Készitette a Gyomroi Reformatus Ovoda nevelGtestiilete.

ovodavezeto
Kelt: oo . Ph

Az 6voda nevelétestiilete at nem ruhazhato jogkorében a 2023/24. nevelési évre szo6ld
munkatervét 2023.augusztus 28. napjan tartott hatarozatképes tilésén a ................... (covrnne )
szamu hatarozataval, ...... %-o0s igenld szavazattal ELFOGADTA. Az elfogadas tényét a
neveldtestiilet tagjai a csatolt jegyzokonyvben hitelesitd alairasukkal tantsitjak.

Kelt: oo

a nevelOtestiilet nevében névalairas

Az 6vodaban miikodo Sziiloi Szervezet véleményezte:

Kelt: oo,

Sziiloi Szervet elndke
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Az 6voda 2023/24 nevelési évre sz6l6 munkaterve azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez,
amelyekbdl a fenntartora, tobbletkotelezettség harul:

a) gazdasagi vészhelyzet alapjan a koziizemi szamlak kiegyenlitése.
b) plusz dajka munkatars alkalmazasa
¢) munkabérek

a Fenntart6/ Igazgatotanacs EGYETERTESET MEGADTA . a ............ (....) szamu

hatarozataval.

Kelt: oo .

Fenntart6/ Igazgatotanacs képviseletében
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Eves programnaptar:

augusztus 28.

Nyito értekezlet

lelkész, 6vodavezetd

lelki felkésziilés,
munkaterv elfogadasa,
tartalmainak
megbeszélése,
feladatkorok, orvosi
vizsgalat,
munkavédelmi oktatas

augusztus 31.

Csaladi délutan a

Kisharang
csoportosoknak

ovodapedagogus

beszoktatas
gordiilékenységének
elérése, szocializacio
segitése

szeptember 1.

Uj  nevelési
kezdete

év

lelkész, 6vodavezetd

Isten aldasaval, az O
dicséretére,
Oromiizeneteinek a
gyerekekhez  torténd
kozelitésének
megvaldsulasaért.

szeptember 6.
17.00

évnyitd sziloi

értekezlet

ovodavezetod

Sziilok  tajékoztatasa,
adminisztracios
feladatok,
kozosségépités

szeptember 13.

SZMK alakul6

értekezlet

ovodavezetd

minden csoportbol
minimum 1  sziilo,
maximum 3  sziilo
jelenlétével a miikodés
kereteinek
meghatarozasa

szeptember 1-
15.

Beszoktatas/
visszaszoktatas

ovodapedagogusok

kialakuljon az o6vodai
¢let  rendszere, Uj
gyermekek
beillesztkedése a
csoportokba

szeptember
19-23

,Barkaépités”

ovodapedagogusok

Az év Bibliai
kerettorténetének

feldolgozasaval az
egész év ivét adjuk meg

szeptember 20

Noé torténete
babszinhaz

ovodavezetd

a torténet megerdsitése,
¢lmény

szeptember 29.

Mese habbal

ovodavezetO helyettes

Népmese napjanak
csaladi  programként
val6é megilinneplése

szeptember 27.

B?B! — sziil6i klub

ovodavezet6

kozosségépités, nevelés
segitése

oktober 1.

Befogado

Istentisztelet az {ij

ovodasoknak

és

lelkész, 6vodavezetd

Hitéleti befogadas, az
ovoda reformatus
elkdtelezettségének
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fogadalomtétel az tudatositasa, k6z6s
¢v  kozben  jott orom megélése
munkatarsaknak a
templomban
oktober 9-13. | Allatvédelmi ovodavezetO helyettes Igazsagiigyi
projekthét Minisztérium altal
szervezett  projektben
vald részvétel, a
gyermekek
természetvédelmi
nevelésének
tdmogatasara
oktober 18. Konyvtarlatogatas- | 6vodapedagogus Miivel6dési nevelés
nagycsoportosok
oktober 25. B?B! —sziiloi klub | 6vodavezetd kozosségépités, nevelés
segitése
oktober 30. oktober 31. A | lelkész
reformdcio6 napja
november 3. Nevelésmentes ovodavezetd Lelki -nap Franz Kett
munkanap modszer
november 6-7. | 6vodai fotdzas ovodavezeto egyéni ¢és csoportkép
kiils6s hivatasos
fotdssal
november 11. | Marton-nap- csaladi | 6vodapedagogusok megosztas, osztozkodas
lampéas felvonulas szemlélete
hagyomanyd&rzés
november 20- | Kozlekedés, munkako6zosség vezetd, | kozlekedési szabalyok
25 kozlekedés ovodapedagogusok ¢letkori tudatositasa, a
biztonsag témahét rendor munk3ja,
segitségkérés
tudatositasa
november 29. | Babszinhaz
november 29. | B?B! 6vodavezetd sziil6i kapcsolattartas
november 30. | Nagycsoportosok ovodavezetd tajékoztatas
beiskolasassal
kapcsolatos  sziil6i
értekezlete
december 3- | Advent — Jézus | lelkész, ovodavezetd, | Az linnep igazi értékeire
december 24. | sziiletésére, = mint | 6vodapedagdgusok hangolodas
Isten ajandékara
torténd felkésziilés
december 6. Mikulés az oviban | 6vodavezetd hagyomanyok 6rzése
dec. 11. Templomlatogatas | 6vodavezetd gyermekek  templomi
otthonossag biztositdsa
december 11. | Ovoda hivogatd ovodavezetd leend6 ovodasok
érdekl6do sziileinek az
ovoda bemutatisa
december 13. | B?B! ovodavezetd szlldi kapcsolattartas
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december 18. | Karacsonyi ahitat, | lelkész Jézus sziiletésének
csoportok oromhire
karacsonya
dec. 19. Nyugdijas ovodavezeto Gyiilekezeti
Bibliadrasok kapcsolatéiptés,
karacsonyi értékteremtd
vendégsége hagyomany a
gyermekek tiszteletre
nevelésével.
december 20. | Unnepi kozos ebéd | dvodavezetd
december Munkatarsi ovodavezeto csapatépités, a  jo
20.18.00 karacsony dolgok kozds megélése
december 21- | Téli zaras 6vodavezetd
janudr 5.
januar 19. els6 | egyéni fejlodési | Ovodapedagogusok gyermekek
félév vége naplok els6 féléves fejlodésének
lezérasa monitorozasa
januar 22. Féléves munkatarsi | 6vodavezeto félév tapasztalatai,
értekezlet kovetkezd felev
tervezése+ belsd
tovabbképzés/ lelki
feltoltddés
januar 24. SZMK félévi | ovodavezetd egyiittmiikodés, terevek,
értekezlet feladatok
januar 25-30. | félévi sziiléi | dvodavezetd tajckoztatas,
értekezlet egyiittmiikodés
januar 31. B?B! ovodavezetd sziil6i kapcsolattartds
janudr 29- | egyéni  fogadoora | 6vodavezetd tajékoztatds,
februar 9 . lehetésége minden egyiittmiikodés
csaladnak
Jjanuar 29- | Egészségtudatossadg | munkakdzosség vezetd, | A testi és lelki egészség
februar 2. témahét ovodapedagogusok fejlesztése, a viselkedési
fliggdségek, a
szenvedélybetegségekhez
vezetd szerek
fogyasztasanak
megel6zése
februar 9. Farsang 6vodavezetd helyettes/ | hagyomanyérzés,
ovodapedagogusok gyermekeink megismerik
anépszokasok eredetét és
jelképeit kapcsolodva
éves Noé torténetiinkhoz
januar/februar | Csoportonként ovodapedagdgusok megvalosul a sokszinti
(téli  iddjaras | élményszerz6 séta a tevékenységek atélése
figgvényében) | kornyéken. A kozvetlen krnyezetben,
természet illetve

megfigyelése, az
¢vszak jellemz0
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jegyei. Az iddjaras
jellegzetességeinek
kovetése. Téli

a tevékenység ¢és a
mozgas pozitiv hatasa
az értelmi fejlodésre;

¢lmények a hoban. mozgasigényiik
kielégiil
februar 14- | Nagybojt ovodaveto helyettes
marcius29
februar 15. Nyari zéras | 6vodavezetd szabadsagok tervezése
idépontjanak
végleges kihirdetése
februar 28. B?B! —sziiloi klub | 6vodavezetd kozosségépités, nevelés
segitése
marcius csoport szolgal az | 6vodavezetd gylilekezet és az 6voda
26.,apr. Istentiszteleten kapcsolatanak erdsitése,
14,21,28 10.00 a csaladok hitéletének
tdmogatasa
marcius konyvtarlatogatas a | 6vodavezetd miuvel6dési igényre
két ko6zéps6 nevelés
csoportnak
marcius 11-14. | tematikus hét | 6vodapedagogusok beépiil gyermekeink
Nemzeti jelképeink nevelésébe azok a
megismerése, nemzeti értékeink
marcius 15-¢
marcius 22. Viz vilagnapja 6vodapedagogusok a tapasztalaton alapuld
kornyezeti nevelés
megvalosul; vizes
¢léhelyek, viz védelme,
marcius 25-28 | Nagyhét — hiisvéti | Ovodavezetd/lelkész Palanta ~ Babszinhaz-
ahitat Huasvét  6romhirének
kozvetitése
marcius  29- | Hasvéti sziinet ovodavezetd Unnep csaladi korben
aprilis 2.
aprilis 17. Bébszinhaz az
6vodéaban
aprilis 22. A Fold napja 6vodavezetd helyettes | természetvédelmi
ovodapedagogus ismeretek ¢életkori
atadasa, viragiiltetés
aprilis 24.. B?B! — sziil6i klub | 6vodavezetd kozosségépités, nevelés
segitése
aprilis 21. és | csoport szolgalata a | 6vodavezetd/lelkész gyiilekezet és az 6voda
28. majus | templomban, kozds kapcsolatanak
12,19 ebédkészités er0sitése, a csaladok
hitéletének tAmogatasa
majus 2-7. Anyak napja — | 6vodavezetd helyettes | édesanyakkal vald
¢desanyak ovodapedagogus kapcsolat megerdsitése,
koszontése hala kifejezése
csoportonként
majus 20. Piinkdsd lelkész reformatus
mindennapjaink

megerdsitése
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majus 27-31. | tematikus hét | Ovodavezet6 egészséges ¢Eletmoddra
Sporthét helyettes/6vodapedagdgusok | nevelés
majus 29. B?B! — sziil6i klub | 6vodavezetd kozosségépités, nevelés
segitése
majus 30-31. | Apak  napja  a | 6vodavezetd helyettes, | édesapak csaladban
csoportokban ovodapedagogusok vald szerepének
megerdsitése
junius 7. Nevelésmentes ovodavezetd
munkanap-
Tanévzaro
értekezlet
junius 7. | Nagycsoportosok lekész, ovodavezetd, | reformatus
15.00-15.30 ballagésa, ahitat ovodapedagogus mindennapjaink
megerdsitése
junius 7. 15.30 | Csoportos  évzard, | ovodavezetd, SZMK végesseég, lezaras
ovodai csaladi megélése
délutan
junius 4. A nemzeti | 6vodavezetod, hataron tali
Osszetartozas napja | 6vodapedagdgusok kapcsolatépités
— egy hataron tuli
6voda kdszontése
junius 5-8. Sport témahét ovodapedagogusok a mozgasigéeny
kielégitese Jjatékos,
versengéses formdaban
valosul meg
junius 14. Nevelésmentes ovodavezetd kozosségepitése, belso
munkanap - elhivas megerdsitése
munkatarsi
kirdndulas
julius 1- 26. Nyari zards 6vodavezetd
augusztus 21. | Nevelésmentes ovodavezetd felkésziilés a kovetkezod
munkanap - nevelési évre
Tanévnyito

értekezlet
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Az egészségnevelési és kornyezeti nevelési elvek megvaldsulasa,

feladatok

1. Egészséges taplalkozas
Tevékenység ido felelos varhaté eredmény
Hetente vitaminnapok folyam | dvodavezeto, a vitamindus taplalkozas szokassa valik,
biztositasa a sziilok segitségével, atos ovoda- a gyerekek korszer( taplalkozasi igénye
ahol a gyermekek friss gyiimolcsoket pedagdgusok kialakul;
és zoldségeket fogyaszthatnak. a magas cukortartalmu ételek és italok, a

magas so- €s telitetlen zsir-tartalmua

ételek fogyasztasa csokken
Evente egyszer egészséghét januar | 6vodavezeto, az egészséges taplalkozas, és
szervezése, ahol az egészséges 29-febr | 6voda- mozgasigény a gyermekek szokasait
taplalkozasra, és a rendszeres 2. pedagogusok alakitja;
mozgas fontossagara hivjuk fel a a magas cukortartalmu ételek és italok, a
gyermekek és a sziilok figyelmét. magas so- €s telitetlen zsir-tartalmua
Gyodgyndvények megismerése ( ételek fogyasztasa csokken, tudatosodik
illatok, tea, egészségre vald jotékony az egészség= érték szemlélete
hatéasuk)
A gyermekeket bevonjuk az folyam | 6vodavezetd, akozosen elkészitett étel, pl. gyiiméles-,
egészséges ételek készitésébe, pl. atos 6voda- Z6ldség saléta az étkezés, munkavégzés
gylimdlessalita iﬁfiagéguSOkdaj egyiittes oromét kdzvetiti; alakul egésztudatos

a

szemléletmodjuk

2. Mindennapos testnevelés, az egész

ségfejlesztd testmozgas

Tevékenység ido felel6s varhato eredmény

Ovodai sporthét rendezése, ahol majus 6vodavezeto, alapvetd mozgaskészségek fejlddnek, az 6nallo
sportvalasztod és kedvesinald 27-31. | 6voda- testedzés igénye kezd kialakulni; a sziilék
valtozatos mozgasformak bemutatasa pedagogusok szamara értékként jelenik meg a mozgasos

valosul meg. Versengések, jatékok.

kozos tevékenység; a kozosségi kapesolatok
alakulnak a mozgasigény kielégitése jatékos,
versengéses formaban valosul meg

3. A testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fiiggoségek, a szenvedélybetegségekhez vezet6 szerek

fogyasztasinak megel6zése

Tevékenység idé felelds varhaté eredmény

Egészségvédelmi nevelés. januar | 6vodavezetd, a karos szenvedélyektdl mentes

. Ismeretek atadasa a gyerekeknek az | 27- 6voda- egészségvédd modell megismerése;

egészséges és az egészségre karos febr2. pedagogusok az egészségkarositd szerek egészségi

termékekrdl, veszélyes helyzetekrol. kockazatanak ismerete

ovodai szinten a televizidzas és januar | 6vodavezeto, az IKT eszkdzok hasznalatanak jo

szamitogép, tablet korosztalyhoz 27-febr | 6voda- megvalasztasaval példaadas

illeszkedd helyes hasznalatarol. 2 pedagdgusok

A stresszhelyzetek kikiiszobolése a folyam | 6vodavezeto, idegrendszeri,- lelki egészségvédelem a

stressz - hatasok és helyzetek atos ovoda- helyes életvitel és harmonikus, derts,

elkeriilésével. Csoportban torténd pedagogusok elfogado, kiegyensulyozott 1égkor

jatékos konfliktuskezelési technikak, biztositasaval

1égzbgyakorlatok, stb.

Mozgas szerepe a mindennapokban folyam | 6vodavezetd szeressenek mozogni és valtozatos
atos + helyettes mozgasformakat ismernek meg a
majus2 gyermekek

7-31.
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4. A bantalmazas megel6zése

Tevékenység id6 felelds varhaté eredmény
Felderités és a tanacsadas folyam | 6vodavezeto, csaladi nevelés erdsitésében mintaadas: a
csaladlatogatassal, egyéni atos gyermekveé- gyermekekkel vald banasmod Oszinte,
beszélgetéssel, a nevelési tanacsado, delmi baratsagos, szeretetteljes, hatarozott,
gyermekorvos segitségével. szakember, kovetkezetes, elfogadod, tolerans
6voda-
pedagdgusok
5. Baleset-megel6zés és elsésegélynyuijtas
Tevékenység id6 felelds varhaté eredmény
Biztonsagos kozlekedés szabalyainak | nov.20- | 6vodavezetd, gyermekek aldozattd valasanak
tudatositasa 25. ovoda- megeldzése, biztonsagérzetiik erdsitése,
pedagdgusok és annak elésegitése, hogy sziikség esetén
renddrség tudjanak és merjenek segitséget kérni a
renddrtdl
Minden csoportban rendszeresen évszak | Ovodavezeto, ¢letkornak megfeleld balesetvédelmi
balesetvédelmi oktatas tartasa év on- ovodapedagogu | ismeretek kozlése
elején. kéntuj | sok
helyzet
ekhez
valo
ismétlé
s
Az dvodai udvari jatékok folyamatos | folyam | dvodavezetd udvari jatékokkal kapcsolatban az 6voda
ellendrzése. atos biztonsdgos miikddése megvalosul
Elsésegélynyujtas targyi és személyi | szepte | 6vodavezetd az 6voda biztonsagos mitkddése
feltételeinek biztositasa. mber megvaldsul e teriileten
6.Személyi higiéné
Tevékenység ido felel6s varhato eredmény
Személyes higiéné elsajatittatisa folyam | 6voda- helyes szokasok kialakulnak: az
atos pedagogusok étkezések, az 61tozkodés, a tisztalkodas, a
testapolas és az illemhely hasznalataval
kapcsolatban
Rendszeres egészségiigyi folyam | 6vodavezetd, fogaszati és altalanos és védondi
vizsgalatok, sziirések atos védoéno, szlir6vizsgalat megvalosul
gyermekorvos
Csoportszoba, 61t6z0k, folyosok folyam | 6vodavezetd, az ovoda mikodtetése egészségiigyi
mellékhelyiségek, udvar tisztasaga atos eléirasoknak megfelel
7. Kérnyezetvédelem
Tevékenység ido felelés varhaté eredmény
Allatvédelmi ismeretek okt. 9- | Modcsan Laura A gyermekek megtanuljak a felelés
13- allattartas ismérveit, az allatok
gondozasanak teriileteit.
Csoportok kialakitasa: gyermek-és folyam | 6vodavezetd, biztositott gyermekeink szdmara a
természetbarat jegyek - butorok, atos 6voda- rendezett, tiszta kdrnyezet, ahol szép és
tarolo kosarak, jatékok, vilagitas. pedagogusok biztonsagos kornyezetben jatszhatnak,
tevékenykedhetnek
Minden csoportban ovodavezeto kilakul gyermekeinkben a sziikebb és
természetsarok kialakitasa. folyam | helyettes, tagabb kornyezetért felelds, aktiv,
atos 6voda- egylittmiikddésre alapozott
pedagogusok magatartasforma, életvitel, a jovore, a

fenntarthatdsagra iranyuld személyes
attitiid
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Az udvar tisztantartasa, gondozasa, ovodavezeto, felelds, elkotelezett, kornyezettudatos €s
évszaknak megfeleld feladatok folyam | udvari kulturalt magatartassal kdzremiikddnek
ellatasa. atos karbantartd gyermekeink az 6voda esztétikus
kornyezetének kialakitasaban,
megOrzésében
Takaritasi vilagnap. szept. 6vodavezeto, megalapozddik gyermekeinkben a
Ovoda szebbé tétele. 6voda- természet, és tarsadalmi kdrnyezet- benne
Csoportonkénti programok pedagogusok az ember-harmonidjanak megdérzését
szervezése. (babaszoba-takaritas, szolgalo szokasrendszer
babaruha mosasa, udvarrendezés
stb.)
Megfigyelések az évszakok folyam | munkak6zosség | megvalosul a rendszerszemléletre nevelés;
valtozasaval kapcsolatban. atos vezeto, képessé valnak a gyermekek arra, hogy a
Az id6jaras jellegzetességei. ovoda- megszerzett ismereteiket 0ssze tudjak
pedagogusok kapcsolni az életben tapasztalt valos
dolgokkal, meglatjak a problémakat és az
azok kozotti osszefliggéseket, valaszt,
megoldast keresnek azokra
Sziiret/ szi gylimolesok. oktobe | munkakozosség | atapasztalaton alapuld kdrnyezeti nevelés
Csoportonkénti programszervezés. r vezeto, megvaldsul;
6voda- gyermekeink megismerik a népszokasok
pedagogusok eredetét és jelképeit
Ovodai nyilt rendezvény a szill5k Népme | 6vodavezetd ovodasaink testi- lelki fejlodése
bevonasaval. Foglalkozasok se- helyettes, megalapozddik a csaladdal szorosan
bemutatkozasa napja, 6voda- egylittmiikddve; értékatadas
Fold pedagdgusok
napja
Marton nap. November 11. nov. munkakozosség | tudatosan alakul gyermekeinkben a
11. vezetd, ovoda- tevékenykedtetés soran, kdrnyezetiink és a
pedagdgusok hagyomanyok megismerése
Konyvtarlatogatas. konyvt | 6vodavezetd, a szabadid6 hasznos eltoltésének igénye
arral nagy és alakul
egyezte | kozépsOcsoport
tett os évoda-
idépont | pedagdgusok
ban
Adventi késziilodés dec. munkakdzésség | dvodasaink fejlodése megalapozodik a
vezeto, hagyomanyok altal; értékatadas
6vodapedagogu
sok
Minden csoport téli élményszerzo januar- | 6évodavezetd megvalésul a sokszini tevékenységek atélése
sétat tesz a kornyéken. februar, | helyettes, kozvetlen kmyezetben, illetve
A természet megfigyelése, az évszak | havas 6voda- a tevékenység és a mozgas pozitiv hatdsa
jellemz6 jegyei. Az id6jaras id6jaras | pedagogusok az értelmi fejlédésre; mozgasigényiik
jellegzetességeinek kovetése. Téli figgvé kielégiil
élmények a hoban. nyében
Hazank névény és allatvilaga. januar | munkakozosség | megvaldsul a tapasztalaton alapuld, kreativ
Allatvédelem vezeto, kornyezeti nevelés €s a megfigyelések
6voda- keretében torténd tanulasi folyamat; pozitiv
pedagogusok érzelmi viszonya kialakul a természethez
Farsang. Csoportonkénti vagy kozos | febr.9 6vodavezetd, gyermekeink megismerik a népszokasok
ovodai rendezvény a sziilok 6voda- eredetét és jelképeit; fejlodésiik
bevonasaval. pedagogusok megalapozddik a hagyomanyok altal a

csaladdal szorosan egylittmiikodve;
értékatadas
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Marcius 15. marc. ovodavezetd, beépiil gyermekeink nevelésébe azok az
Nemzeti jelképeink megismerése, 14. 6voda- értekek, melyeket a
felkeresése. pedagogusok kornyezetiink megdrzott
A (varosi) kozlekedés szabalyainak | nov.20- | dvodavezetd a kornyezet felfedezése soran a gyermekek
megismerése, kozlekedési eszkozok. | 25. helyettes, pozitiv érzelmi viszonya kialakul, ismerete
Gyalogos kozlekedési szabalyok. 6voda- gyarapodik; a kdrnyezettudatos magatartas
Séta, megfigyelések. pedagogusok megalapozdodik
Viz vilagnapja. marc. 6vodavezet6 a szabadid6 hasznos elt6ltésének igénye
Marcius 22. 22. helyettes, alakul; pozitiv érzelmi viszonya kialakul a
Kisérletek a vizzel. 6voda- természethez
pedagogusok
Természetvédelem lakohelyiinkon. folyam | 6vodavezetd gyermekeink a kdrnyezettudatos életmod
Hulladékgytijtés. atos helyettes, elemeit megismerik;
Természetbarat anyagok 6voda- az egészséget befolyasolo kdrnyezeti
hasznalatanak megismertetése. pedagogusok tényezdket felismerik;
Természeti kdrnyezetiink védelme, a kornyezettudatos magatartas
ovasa. megalapozddik; a kdrnyezet védelméhez és
Energiatakarékossag (viz, villany) megovasahoz kapcsoldodo szokasok
fontossaganak hangstlyozasa. alakulnak
A rossz mindségii levegd, a szmog
megismertetése, okai.
Séta, megfigyelések.
Minden csoportban marc munkakozosség | ovodasaink fejlddése megalapozodik a
huasvéti késziilodés. Hasvéti 25- vezeto, hagyomanyok altal a csaladdal szorosan
Istentiszteletre hivogatas a apr.1. 6voda- egylittmiikddve; értékatadas
templomban pedagogusok
Fo6ld Napja aprilis ovodavezeto kornyezettudatos €s kulturalt magatartassal
Aprilis 22. 22. helyettes, kozremiikodnek gyermekeink az dvoda
6voda- esztétikus kornyezetének kialakitasaban; a
pedagdgusok tagabb természeti-emberi-targyi kdrnyezet

megismerése megvalosul




